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Agr1 Ibrahim Cegen Universitesi birimleri tarafindan belirlenen amag, ilke ve
talimatlara uygun olarak; Fakiiltemizdeki biitiin yazigmalarin personel giris ve
GOREVIN KISA TANIMI: cikislarinin 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 657 sayili Devlet kanunu ve 2914
sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanununa uygun olarak yapmak ve verimlilik ilkelerine
diger personel ve yazisma mevzuat hiikkiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili
ekonomik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitmek koordine etmek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

e Saglik Bilimleri Fakiiltesi kontrol ve koordinesinde, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet

Memurlar1 Kanununa bagli personel 6zliik isleri ve yazi isleri gorevlerini yerine getirmek
e Personel Daire Bagkanligindan alinan 6zliik bilgileri ile Fakiiltemize ait 6zliik bilgilerinin koordine edilmesi
e Fakiiltemize giris ve ¢ikis yapan personelin 6zliik dosyasinin giincellenmesi ve diizenlenmesi

e Fakiiltemiz yazismalarinda ilgili EBYS sorumlusu olarak yazigmalari ve yeni gelen personellerin ilgili sisteme

kayitlarini yapmak
e Fakiilte WEB sayfasinin diizenlenmesini saglamak ve siirekli takibini yapmak,
® Gorev siiresince gizlilik dogruluk ¢abukluk ve giivenilirlik ilkelerinden ayrilmamak

® Personellere ait her tiirlii bilgi ve belgeyi koruyarak ilgisiz kisilerin eline gegmesini 6nlemek
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